
【web-saninメール編】

Outlook(Classic)の新規設定
株式会社松江情報センター

(注意事項)@web-sanin.co.jpメールはOutlook(New)に対応しておりません！

Outlook(Classic)をご使用ください

Microsoft Outlook (Classic)にweb-sanin.co.jpメールを設定する方法を説明します。

設定にあたり弊社発行の「インターネット接続内容のご案内」(以下「設定書」)をご準備ください。

1. Outlook(Classic)を起動します。

 ※Outlook(new)をお使いの場合は「Classic」に切り替えてください。

2. Outlookメニュー左上の「ファイル」を選択します。

※初めて起動された場合は、自動的に「Outlook へようこそ」の画面が表示されることがあります。

 その場合は 4.へ進んでください。

3. アカウント情報の画面が表示されます。

 「情報」から「アカウントの追加」を選択します。
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【web-saninメール編】

4. 「詳細オプション」をクリックします。

5. 登録するメールアドレスを入力し、「自分で自分のアカウントを手動で設定」に

 チェックを入れて「接続」をクリックします。

 ※メールアドレスは設定書の「メールアドレス」の内容

チェックを入れる
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6. アカウントの種類が表示されたら「POP」をクリックします

7. パスワード入力画面が表示されるので、パスワードを入力して「接続」をクリックします。

 ※パスワードは設定書の「メールパスワード」の内容
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8. 下記画面が表示された場合は「はい(Y)」をクリックします。

9. 下記画面が表示されるので、ユーザ名を入力し「OK」をクリックします。

 ※ユーザ名は設定書の「アカウント名(メールID)」の内容

10. 再度、下記画面が表示された場合も「はい(Y)」をクリックします。
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11. 下記アカウント設定完了画面が表示されます。

 「Outlook Mobileをスマートフォンにも設定する」のチェックを外し「完了」をクリックします。

12.  再度「ファイル」をクリックします。

チェックを外す
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13. 「アカウント情報」画面が表示されます。

   「アカウント設定」の「プロファイルの管理(O)」をクリックします。

14. 「ユーザ アカウント制御」画面が表示された場合には「はい」をクリックします。
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15. 「メール設定」画面が表示されるので、「電子メール アカウント(E)...」をクリックします。

16. 設定を確認するアカウントを選択し「変更(A)...」をクリックします。
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17. 下記画面が表示されるので、赤枠の内容を入力し「詳細設定(M)...」をクリックします。

「ユーザ情報」

 ・名前(Y):                            送信者として相手に通知したい名前を入力します。

 ・電子メールアドレス(E):  設定書に記載されている「メールアドレス」です。

「サーバ情報」

 ・アカウントの種類 (A):    ［POP3］と表示されていることを確認します。

                    ※［POP3］以外の場合は、登録からやり直してください。

 ・受信メールサーバ(I):                 mail.web-sanin.co.jp を入力します。

 ・送信メールサーバ(SMTP)(O):  mail.web-sanin.co.jp を入力します。 

「メール サーバーへのログオン情報」

 ・アカウント名(U):  設定書に記載されている「メールID」です。

 ・パスワード(P):      設定書に記載されている「メールパスワード」です。

 ・「パスワードを保存する(R)」にチェックを入れる。

 ・「メール サーバーがセキュリティで保護されたパスワード認証（SPA）に

          対応している場合にはチェック ボックスをオンにしてください(Q)」はチェックを外す。

「アカウント設定のテスト」

 ・「【次へ】をクリックしたらアカウント設定を自動的にテストする」にチェックを入れる。

mail.web-sanin.co.jp

mail.web-sanin.co.jp

チェックを外す

クリック

チェックを入れる

チェックを入れる

例：web-sanin@web-sain.co.jp

例：web-sanin@web-sain.co.jp

例：********

例：web-sanin
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18. 「詳細設定」画面

「全般」タブの「このアカウントを表す名前を入力してください」に

 このアカウントの表示名が入力されていることを確認します。

19.「送信サーバ」タブをクリックします

  「送信サーバ(SMTP)は認証が必要(O)」がチェックされており

  「受信メール サーバと同じ設定を使用する(U)」が選択されていることを確認します。

例：xxx@web-sanin.co.jp

チェックを入れる
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20. 「詳細設定」タブをクリックします。

  赤枠の内容を入力し、「OK」をクリックします。

「サーバーのポート番号 」

  ・受信サーバー(POP3)(I):  「110」 を入力 

  ・このサーバーでは暗号化された接続（SSL/TLS）が必要(E)のチェックを外す

  ・送信サーバー(SMTP)(O): 「587」を入力 

  ・使用する暗号化接続の種類 (C): なしを選択

クリック

チェックを外す
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21. 「アカウントの変更」画面に戻ります。

   「「次へ」をクリックしたらアカウント設定を自動的にテストする」にチェックが

  入っていることを確認し、「次へ(N)」をクリックします。

        設定したアカウント宛に、テストメールが送信されます。

22.  状況欄に「完了」と表示されましたら「閉じる(C)」をクリックします。

※テストメールが受信できない場合、「閉じる」をクリックし、再度設定を確認してください。

11/12



【web-saninメール編】

23. 「すべて完了しました」と表示されましたら「完了」をクリックします

以上で設定は完了です。
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